
PROCEDIMENTOS SEI!  

PETICIONAMENTO INTERCORRENTE PARA INSERÇÃO DE NOTAS FISCAIS EM  
PROCESSOS POR FORNECEDORES (USUÁRIOS EXTERNOS)  

 

ACESSE o link para Usuários Externos:  

hƩps://sei.ebc.com.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0  

INSIRA seu login (e-mail) e senha 

 

 

 

Após a realização do login, a tela a seguir aparecerá.  

SELECIONE: PeƟcionamento > Intercorrente 

 

 

 

 

 



Ao aparecer a seguinte tela, DIGITE NO CAMPO NÚMERO o sequencial numérico do processo que receberá a 
anexação da Nota Fiscal.  

Neste exemplo o nº 53400-000252/2026-30 foi uƟlizado.  

Depois CLIQUE em VALIDAR e posteriormente em ADICIONAR. 

 

A seguinte tela deve aparecer. 

 

“ROLE” a página acima até que a seguinte imagem apareça. 

CLIQUE em Escolher Arquivo. 

 



Ao aparecer a seguinte tela, ESCOLHA a Nota Fiscal a ser anexada ao processo.  

Neste caso uƟlizaremos o exemplo “Nota Fiscal nº EXEMPLO” 

Ao selecionar o documento, DÊ UM DUPLO CLIQUE NO ARQUIVO ou CLIQUE em ABRIR 

 

 

Ao retornar a tela abaixo, após a seleção do documento, INSIRA no Tipo de Documento “Nota Fiscal” no 
Complemento informe o número da respecƟva Nota. Neste caso estamos usando o exemplo nº XXXX/2026 (Exemplo)  

Posteriormente, INFORME o Nível de Acesso que deverá ser “Público”, bem como SELECIONE o Formato que deverá 
ser “Nato Digital” ou “Digitalizado” a depender do caso.  

Após essas seleções, CLIQUE em Adicionar.  

 

 

 

 



Ao finalizar o passo anterior, a tela a seguir será mostrada. 

Caso seja necessário incluir outras Notas Fiscais, basta repeƟr o úlƟmo passo anterior e adicionar documento a 
documento.  

Após a inserção das Notas Fiscais ter sido finalizada, CLIQUE em PeƟcionar. 

 

 

Ao clicar em PeƟcionar, a seguinte tela aparecerá, onde deverão ser informados Cargo/Função e a Senha de acesso 
ao SEI.  

Ao finalizar a inserção dos dados, CLIQUE em Assinar. 

 

 

 

 

 



 

Após realizar a assinatura, a página a seguir aparecerá automaƟcamente.  

Perceba que os Recibos Eletrônicos de Protocolo estarão disponíveis para consulta.  

Caso queira acessar o processo, CLIQUE em Controle de Acessos Externos. 

 

 

No Controle de Acessos Externos os processos peƟcionados pelo Usuário Externo estarão relacionados.  

Basta clicar no processo de interesse (neste caso 53400-000252/2026-30) para visualizar os documentos apensados 
ao processo.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Após clicar no processo nº 53400-000252/2026-30, será possível verificar as Notas Fiscais anexadas e consulta-las.  

 

 

 

FIM DO PROCEDIMENTO 


