L
Se" PROCEDIMENTOS SEI!
PETICIONAMENTO INTERCORRENTE PARA INSERCAO DE NOTAS FISCAIS EM
PROCESSOS POR FORNECEDORES (USUARIOS EXTERNOS)

ACESSE o link para Usudrios Externos:

https://sei.ebc.com.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario externo logar&id orgao acesso externo=0

INSIRA seu login (e-mail) e senha

i I
Se I.
Acesso para Usuarios Externos

:. E-mail

a Senha

ENTRAR

Clique aqui para se cadastrar

Esqueci minha senha

Ap0s a realizacdo do login, a tela a seguir aparecera.

SELECIONE: Peticionamento > Intercorrente

EMPRESA BRASIL DE COMUNICACAD

Seil Meu & O
L]

Recibos Eletronicos de Protocolo

Controle de Acessos Externos —

Alterar Senha

Inicio: Fim: Tipo de Peticionamento
Peticionamento b - ‘
v

Todos

Processo Novo

Intercorrente |

Recibos Eletrénicos de Protocolo

Lista de Recibos (4 registros):

Intimacoes Elstronicas Data e Horario T l Numero do Processo ] l Recibo T l Tipo de Peticionamento T l

Pesquisa Publica 07/01/2026 154415 53400-000252/2026-30 0184976 Intercorrente [ &}
O7/01/2026 154247 53400-000252/2026-30 0184972 Processo Novo [ 6}
O7/01/2026 151736 53400-000250/2026-41 0184928 Intercomrente E

28/11/202517:3344 53400-010614/2025-10 0165120 Intercorrente ﬁ




Ao aparecer a seguinte tela, DIGITE NO CAMPO NUMERO o sequencial numérico do processo que receberd a
anexacao da Nota Fiscal.

Neste exemplo o n? 53400-000252/2026-30 foi utilizado.

Depois CLIQUE em VALIDAR e posteriormente em ADICIONAR.

EMPRESA BRASIL DE COMUNICACAD

seil -t
L]
Peticionamento Intercorrente

Controle de Acessos Externos ——

Alterar Senha
Peticionamento -
Este peticionamento serve para protocokizar documentos em p s Ja existentes. Condicionado 2o numero do processe e parametrzagdes da administragao sobre o Tipo de Processo correspondente. os documentos pederdo ser
Processo Novo incluidos diretamente no processo indicado ou em processe nove relacionado
Intercorrente

— D
Tipo:
Decumentos para o Protocolo da EBC (PROTOCOLO)

Recibos Eletronicos de Protocolo Miitiio

Intimagées Elstrénicas BRI 04530

Pesquisa Publica

Peticionar

A seguinte tela deve aparecer.

EMPRESA BRASIL DE COMUNICACAD
il Menu & O
Se L]
. -
Peticionamento Intercorrente
Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Peticionamento -
5 ja existentes. Con wimero do processe e parametrizagdes da administracao sobre o Tipo de Proc correspendente, os documentos pederdo ser
Processo Novo
Intercorrente
Reclbos Eletronicos de Protocolo Ntmero: Tipo:
Intimacces Eletronicas bl
Pesquisa Publica Processo to Intercorrente Autuagao
53400-000252/2026-30 Documentos para o Protocolo da EBC (PROTOCOLO) Direto no Processo Indicado 07/01/2026 I!l
“ »” 7 . . , . .
ROLE” a pégina acima até que a seguinte imagem apareca.
CLIQUE em Escolher Arquivo.
EMPRESA BRASIL DE COMUNICACAD
il Menu 2 o
Se o
N ——— U O N s v

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha

Peticionamento - idade entre os dados informados e os decumentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estar3o condicionados a analise

Processo Novo

Documento (famanho maximo: 200Mb).

Intercorrente Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Recibos Eletrénicos de Protocolo
Tipo de Documento: B Complemento do Tipe de Documento: H

Intimacoes Eletronicas

Pesquisa Publica
Nivel de Acesso: a

Formato: 2]
() Nato-digital -

Adicionar
io

Nome do Arquivo Tamanho 0 C Formato Ac

Fechar




Ao aparecer a seguinte tela, ESCOLHA a Nota Fiscal a ser anexada ao processo.

Neste caso utilizaremos o exemplo “Nota Fiscal n2 EXEMPLO”

Ao selecionar o documento, DE UM DUPLO CLIQUE NO ARQUIVO ou CLIQUE em ABRIR

> @ Thiago Carlos -

M Area de Trabi #
" Desktop
= Decumentos #
4 Downloads #
N Imagens  #
@ Misicas. #
i videos @
B Arquivosdf.si #
" Publicidade Leg
* Educacdo Corpe
" Férias

" Pedidos de criac

Nome:

& Abir
- v " » Downloads > Nota .
Organizar +  Nova pasta
£ Inicio Mome Data de modificagio Tipo Tamanho
~ Semana passada
A Galeria B
‘e Nota Fiscal n? EXEMPLO 20/12/2025 14:52 Chrome HTML Do... &AKE| £ 1
A}

©

©  Pesquisarem Nota

i
1
=

Mota Fiscal n® EXEMPLO

| Todos os arquivos v
| Abrir | Cancelar

Ao retornar a tela abaixo, apds a sele¢do do documento, INSIRA no Tipo de Documento “Nota Fiscal” no
Complemento informe o nimero da respectiva Nota. Neste caso estamos usando o exemplo n2 XXXX/2026 (Exemplo)

Posteriormente, INFORME o Nivel de Acesso que devera ser “Publico”, bem como SELECIONE o Formato que devera
ser “Nato Digital” ou “Digitalizado” a depender do caso.

Ap0s essas selegdes, CLIQUE em Adicionar.

EMPRESA BRASIL DE COMUNICACAD
il
sel:

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha

Peticionamento =
Processo Novo

Intercorrente

Reclibos Eletrénicos de Protocolo
Intimacdes Eletronicas

Pesquisa Publica

Menu & O

midade entre 0z dados informados e os documentos

Documento (tamanho maximo: 200Mb):

Escolher arquivo | Nota Fiscal n° EXEMPLOpdf

Tipo de Documento! n Complemento do Tipo de Documento n

Nota Fiscal ~ n° XOOX /2026 (Exemptlo)
Nivel de Acesso: H

Publico ™

Formato: a

(@) Nato-digital () Digitalizado

Tamanho Documento

Nome do Arquivo

O= Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados & analise

Nivel de Acesso Formate Acbes

Fechar

Peticionar




Ao finalizar o passo anterior, a tela a seguir sera mostrada.

Caso seja necessario incluir outras Notas Fiscais, basta repetir o Gltimo passo anterior e adicionar documento a
documento.

Ap0s a insercdo das Notas Fiscais ter sido finalizada, CLIQUE em Peticionar.

EMPRESA BRASIL DE COMUNICACAD
il
sel:

Controle de Acessos Externos

Menu 2 o

Alterar Senha

ados & analise

orem Indicados abaixo S5tarao o

Peticionamento - entre o

Processo Novo

Intercorrente colher arquive | Nenhum arg

Recibos Eletronicos de Protocolo

Tipo de Documento: B Complemento do Tipo de Documento: ﬂ

IntimacGes Eletronicas -

Pesquisa Pubtlica
Nivel de Acesso @

Form: &

) Nato-digital () Digitalizad

Nome do Arquiv Tamanho Formato

Nota Fiscal n® EXEMPLO.pdf 07/01/2026 155143 8343 Kb Nota Fiscal n® J00{x/2026 (Exemplo) Publico Nato-Digital I:l

Fechar

Ao clicar em Peticionar, a seguinte tela aparecerd, onde deverdo ser informados Cargo/Funcdo e a Senha de acesso
ao SEI.

Ao finalizar a inser¢ao dos dados, CLIQUE em Assinar.

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacdo de sua senha importa na aceitacdo dos termos e condicbes que regem o processo eletronico, além do disposto no
credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de que sdo autén s digitalizados. sendo responsavel
civil, penal = administrativaments pelo ndevido. Ainda, sao de sua sxclusiva responsabilidade: a conformidade entre os dados informados
e os documentos: a conservacao dos ofiginais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados
no Processo, para que. caso solicitado. sejam apresentados para qualquer tipo de conferencia; a realizacao por meio eletronico de todos os
atos & comunicacdes processuais com o proprio Usuario Externe ou. por seu intermedio. com a entidade porventura representada: a

observancia de que os atos processuais se consideram realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI. considerando-se tempestivos os
praticados ate as 23h59min53s do Ultimo dia do prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horano em que
s& encontre; a consulta perddica ao SEI a fim de verificar o recebimento de intimacdes eletrdnicas.

Usuario Externo:

Cargo/Fungao:

Senha de Acesso ao SEI:




Ap0s realizar a assinatura, a pagina a seguir aparecera automaticamente.

Perceba que os Recibos Eletronicos de Protocolo estardo disponiveis para consulta.

Caso queira acessar o processo, CLIQUE em Controle de Acessos Externos.

EMPRESA BRASIL DE COMUNICACAD

seil

I Controle de Acessos Externos I

Alterar Senha

Peticionamento

Recibos Eletronicos de Protocolo
Intimacoes Eletronicas

Pesquisa Publica

Recibos Eletronicos de Protocolo

Inicio: Fim: Tipo de Peticionamento:

H Todos ¥,

Data e Horario T | Numero do Processo T l Recibo T l Tipo de Peticionamento T l
07/01/2026 155221 53400-000252/2026-30 0184985 Intercorrente la
07/01/2026 154415 53400-000252/2026-30 0184976 Intercorrente ﬁ
07/01/2026 154247 53400-000252/2026-30 0184972 Processo Novo la
07/01/2026 151736 53400-000250/2026-41 0184928 Intercorrente lé.
28/11/202517.33:44 53400-010614/2025-10 0165120 Intercorrente ﬁ

No Controle de Acessos Externos os processos peticionados pelo Usuario Externo estardo relacionados.

Basta clicar no processo de interesse (neste caso 53400-000252/2026-30) para visualizar os documentos apensados

a0 processo.

EMPRESA BRASIL DE COMUNICACAD
°
seil
Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Peticionamento
Recibos Elefronicos de Protocolo
Intimacoes Eletronicas

Pesquisa Publica

Menw & O

Controle de Acessos Externos

Ver expirados

xternos (3 registros)

Processo Documento para Liberagao Validade
53400-000252/2026-30 07/01/2026 14/12/2125
53400-000250/2026-41 07/01/2026 14/12/2125

53400-010614/2025-10 28/11/2025 04/11/2125




Apos clicar no processo n? 53400-000252/2026-30, sera possivel verificar as Notas Fiscais anexadas e consulta-las.

EMPRESA BRASIL DE COMUNICACAD

Seil T )
L

Acesso Externo com Disponibilizacdo Parcial de Documentos

>

I cormente ‘ [ Gerar EDF ‘ Gerar ZIP ‘
Processo: 53400-000252/2026-30
Tipo: Documentos para o Protocolo da EBC (PROTOCOLOY
Data de Geracao: 07/01/2026
Interessados.

Lista de Protocolos (6 registros):

Processo / Documento Unidade
] 0184971 Requerimento 07/01/2026 CGDOC
i:i 0184972 Recibo Eletronico de Protocolo 07/01/2026 CGDOC
I:I 0184975 Nota Fiscal 07/01/2026 CGDOC
|:| 0184978 Recibo Eletronico de Protocolo 07/01/2026 CGDOC
|:| 0184984 Nota Fiscal 07/01/2026 CGDOC
!:! 0184985 Recibo Eletronico de Protocolo 07/01/2026 CGDOC

Lista de Andamentos (10 registros):

Data/Hora Unidade

07/01/2026 1552 CGDOC Processo remetico pela unidade CGDOC

FIM DO PROCEDIMENTO




